MKA.271.9ZD.2023
+odz, dnia 06.12.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIAJACY: Muzeum Ksigzki Artystycznej w todzi, todz 90-349, ul.
Tymienieckiego 24.

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa sprzetu komputerowego -
wyposazenie biur Muzeum Ksigzki Artystycznej w todzi.

2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia: Zamawiajgcy wymaga
dostawy nastepujgcego sprzetu:

L.P | Nazwa, parametry llosé

1 | laptop Apple MacBook Air M1 2 szt

2 | Apple MacBook Air M2/16GB/512/Mac OS Silver Lzt

3 | telefon Apple iPhone 14Pro Zszt

4 kabel Ethernet 10m i 5m 4 szt

5 | stacja dokujgca do MacBookdéw 3s2t

6 | etui do MacBook’éw typu Hard CAse 3szt

3. Wykonawca w formularzu oferty — zatgcznik nr 1 do zapytania,
zobowigzany jest wskazac cene ofertowq.

3. Termin realizacji zaméwienia - do 15.12.2023r.
4. Warunki vdziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy okresla warunek/warunki udziatu w postepowaniu
dotyczgcy/-e:



1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Nie dotyczy

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarcze;j
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
nie dotyczy

3) sytuaciji ekonomicznej lub finansowey:
nie dotyczy

4) zdolnosci fechnicznej lub zawodowej
nie dotyczy

5. Kryteria oceny ofert

1) Cena oferty brutto - 100%

Punkty za kryterium ,,cena” zostang przyznane wedtug wzoru:
Najnizsza zaoferowana cena brutto

liczba punktow = x 100
cena ocenianej oferty brutto

Maksymalna liczba punktéw jokg mozna otrzymac w kryterium ,,CENA"
wynosi 100 pkt.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. Punkty uzyskane w
poszczegolnych kryteriach podlegajg zsumowaniu. Punkty zostang obliczone
w zaokrggleniu do drugiego miejsca po przecinku.

6. Opis sposobu przygotowania ofert:

1) Oferta winna by¢ przygotowana w jezyku polskim,

2) Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

7. Oferta:

1) Oferte nalezy ztozyé na Formularzu ofertowym wedlug wzoru
stanowigcego zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego, ze wskazaniem



2)

catosciowej kwoty netto oraz brutto. W formularzu ofertowym nalezy
réowniez wskazaé cene za poszczegolne sprzety, zgodnie z tabelq.

Zamawiajqcy zastrzega mozliwosc wzywania wykonawcow do wyjasnienia
tresci oferty/ uzupetnienia dokumentow.

8. Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca kalkulujgc cene zobowigzany jest uwzglednic wszelkie koszty i
optaty, ubezpieczenia, ewentualne upusty i rabaty, itp.

Cena ma by¢ zaokrgglona do dwdch miegjsc po przecinku, z
uwzglednieniem zasad zaokrgglania liczb (tj. 5i powyzej - w gére, ponizej -
w doét) — dotyczy to w szczegdlnosci wartosci okreslonych w Zatgczniku nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca poda w zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego cene
ofertowq netto i brutto w ztotych polskich.

Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobowigzany poinformowac
zamawiajgcego (w Formularzu oferty), czy wybdr jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawigjgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku VAT, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzic do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku VAT. Jezeli
ztozono oferte, ktdrej wybodr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od fowardw i ustug, do
ceny najkorzystniejszej oferty lub oferty z najnizszg ceng Zamawiajgcy
doliczy podatek od towardw i ustug, ktdry Zamawiajgcy ma obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Przez cene oferty rozumie sie cene za wykonanie przedmiotu zamowienia
zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

Cena za redlizacje zamodwienia musi zawierac wszystkie elementy kosztow
wykonania przedmiotu zamowienia w okreslonym terminie.

Skutki  finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajgce z
nieuwzglednienia wszystkich okolicznosci, ktére mogg wptywac na cene,
ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do wyjasnienia ceny
ztozonej oferty, jezeli bedzie ona wzbudzata wgtpliwosce.

W przypadku, gdy nie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy
wzywa Wykonawcow, ktoérzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert
dodatkowych w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego. Oferta
dodatkowa nie moze zawieraC cen wyzszych niz te, kitdére zostaty
zaoferowane w ztozonej ofercie.

10.Zamawiagjgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w

szczegolnosci  w  przypadku, gdy Wykonawca nie przedstawi
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wystarczajgcych i wyczerpujgcych wyjasnien pozwalajgcych uznac
zaproponowang cene za rzetelng. Przez zwrot ‘"wystarczajgce i
wyczerpujgce  wyjasnienia"  Zamawigjgcy rozumie  odpowiednio
umotywowane, konkretne i bardziej szczegdtowe, anizeli sama ofertq,
informacje, przekonujgce, ze elementy cenotwodrcze podane w ofercie
Wykonawcy sg realne iwiarygodne oraz, ze umozliwiajg prawidtowe
wykonanie przedmiotu zamowienia wraz z przedstawieniem dowodow i
obliczen na potwierdzenie podnoszonych okolicznosci.

9. Komunikacja w postepowaniu, sposéb oraz termin sktadania ofert:

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia odbywa sie
przy uzyciu srodkow komunikaciji elektronicznej, za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres zamowienia@mkalodz.pl

2. Forma oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elekironicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym, lub w postaci cyfrowego
odwzorowania (skanu) dokumentow sporzgdzonych w formie pisemne;.

3. Sposdb ztozenia oferty:

Oferte nalezy przestac pocztg elektroniczng na adres e-mail:
zamowienia@mkalodz.pl

4. Oferty nalezy przesytac do dnia 11.12.2023 r. do godz. 12:00.

10.Termin zwigzania ofertq:

14 dni. Bieg terminu zwigzania ofertq rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.

11.  Warunki wyboru Wykonawcy

1. W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo kontaktowania sie i wezwania do wyjasnien tresci
ztozonej oferty lub dokumentdw, w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania ofert.

2. Zamawiagjgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w
szczegolnosci w przypadku, gdy nie bedzie odpowiedzi na wezwanie
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Zamawiajgcego do wyjasnien tresci ztozonej oferty lub dokumentow.

3. Zamawiagjgcy zastrzega sobie prawo doprecyzowania zasad realizacji
zamowienia.

4. Zamawiagjqcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang
oferte.

5. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego,
jak rowniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych.

6. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie
zamowienia w rozumieniu przepisow Prawa zamowien publicznych oraz
nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajgcego do przyjecia ktérejkolwiek z
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia
bez wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert i uniewaznienia
postepowania.

7. Wykonawcy nie przystuguje przewidziaona Prawem zamowien
publicznych procedura odwotawcza od decyzji Zamawiagjgcego o
wyborze oferty.

8. Zamawiagjgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi
informacje publiczng w rozumieniu Ustawy o dostepie do informaciji
publicznej i w przypadku zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy
przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy jego oferta zostanie
odrzucona.

12. Osoby do kontaktu:

- w sprawach merytorycznych: Jacek Koztowski
Tel.: 662292669, info@mkalodz.pl

- w sprawach proceduralnych: Agata Janik-Kosmynka
Tel.: 693729296, zamowienia@mkalodz.pl

13. Informacje dotyczqce przebiegu postepowania.

1. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu
sktadania ofert. Informacja o tym zostanie niezwtocznie umieszczona w tych
samych migjscach, co ogtoszenie. Gdy zmiana bedzie istotna, Zamawiajgcy
przedtuzy termin sktadania ofert.
2. Zamawiagjgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omytki niepowodujgce istotnych zmian w freSci oferty
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.



3. O wyborze oferty Zamawiagjgcy powiadomi niezwtocznie uczestnikow
postepowania poprzez przeslanie za posrednictwem poczty elekironicznej
informacji do wykonawcow.

4.W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od zawarcia umowy bqgdz
readlizacji zamowienia, Zamawiagjgcy zastrzega sobie mozliwos¢ ztozenia
zamowienia u innego Wykonawcy.

19. WARUNKI ZAMKNIECIA POSTEPOWANIA BEZ DOKONANIA WYBORU:

1.Zamawiajgcy  zastrzega  sobie  mozliwos¢  odwotania/zamkniecia
postepowania w kazdym czasie bez podana przyczyny.

2.Zamawiajgcy zamknie zapytanie ofertowe bez dokonania wyboru, jezeli:
1)nie wptynie zadna wazna oferta;

2)cena najkorzystniejsze] oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamaowienia.

20. Klavzula informacyjna z art. 13 RODO.

1. Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10
rozporzgdzenia 2016/679, w celu umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej.

2. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczq, z uprawnienia
do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzgdzenia
2016/679, nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawaq,.

3. Lgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art.
18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

4, W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o kiérym
mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postepowania lub
zatgcznikach do tego profokotu, od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzgdzenia 2016/679.

5. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w ust. 3i art. 18 ust. 3-6
Pzp, stosuje sie odpowiednio.
6. W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg

przetwarzane przez zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15
ust. 1-3 rozporzgdzenia 2016/679, zamawiajgcy moze zqdac¢ od osoby
wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia.

/. Skorzystanie przez osobe, ktdérej dane osobowe sq przetwarzane, z
uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym
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mowa w art. 16 rozporzgdzenia 2016/679, nie moze naruszac integralnosci
protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow.

8. W postepowaniu sq przetwarzane dane osobowe podlegajgce
ochronie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporzgdzenia 2016/679. Dane te
mogqg dotyczy¢ w szczegdlnosci samego wykonawcy (osoby fizycznej
prowadzqcej dziatalnos¢ gospodarczg), jego petnomocnika (osoby fizycznej),
jak tez informacji o osobach, ktére w swojej ofercie wykonawca przedktada
celem wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, braku
podstaw do wykluczenia z postepowania, jak i potwierdzenia wymogow
zamawiajgcego dotyczgcych wykonania przedmiotu zamowienia.

9. W postepowaniu i po zakonhczeniu postepowania do przetwarzania
danych osobowych oséb fizycznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) oraz
rozporzgdzenia 2016/679.

10. Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(0ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,,RODO”, Muzeum Ksigzki Artystycznej w todzi informuje, ze:

. Dane kontaktowe administratora danych: Muzeum Ksigzki Artystycznej
w todzi ul. Tymienieckiego 24, 90-369 +6dz, Polska; email: rodo@mkalodz.pl

. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IODO):
Katarzyna Wtodarczyk email: rodo@mkalodz.pl

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedqg na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego.

. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedqg osoby lub podmioty,
ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o o
przepisy Ustawy z dnia é wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej
(Dz.U. 2001 nr 112 poz. 1198 ze zm.)

. Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.
1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a w przypadku umow i
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, ktére otrzymaty
dofinansowanie przez Unie Europejskg przez okres wynikajgcy z uchwaty w
sprawie przyznania dofinansowania oraz obowigzku archiwizacyjnego.
\obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;

. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

. posiada Pani/Pan:



- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktdrych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiqgzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

11. Wykonawca, wypetniajgc obowigzki informacyjne wynikajgcy z art. 13
lub art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w tym postepowaniu sktada stosowne oswiadczenie
zawarte w Formularzu ofertowym.

Z powazaniem
/...] Jadwiga Tryzno

Zatgczniki:
- zatgcznik nr 1 — formularz oferty.



